Guatemala, 30 de junio del 2020 [
Informe No. 006-2020

Licenciada o 5

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES copforme lo estipulado en el-Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Namero 103-2020 aprobédo mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 7-2020,7
correspondiente al mes de Junio“del presefite afio, y para jj/cobro de mis honorarios estoy

-

presentando factura niimero 13514583984 Serie: 68084894,

Actividades realizadas

a) Apoyar en el procesamiento de datos de docunﬁfténtos de la Seccién de Tesorsria del
Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

b) Brindar apoyo en la operacién de libros de coﬁiftro] de la Seccién de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccion General de las Artes;

c) Apoyar en la recepcion de documentos para pago por medio de Fondo Rotativoy
Caja Chica, verificando que estén con los requisito'sfprevios;

d} Brindar apoyo en el control del archivo de la Sté;itf:cién de Tesoreria del Departamenio
Financiero de la Direccion General de las Artes; '

e) Apoyar en la realizacién de la correspondencia rela’r}ionada con la Seccidn de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccion General de las Artes;

f) Otras actividades afines su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Seapoyd en el ingreso de facturas en el Sistema dﬁfe‘; Contabilidad Integrada SICOIN de [a
Seccion de Tesoreria del departamento de Financiéro de La Direccién General de las

Artes, i

b) Seapoyd en la operatoria en los Libros de Combuéﬁble, registrando los formularios de
solicitud de Combustible de: Direccion y Coordina‘é:iién.
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c} Seapoyé enla redacciony en la entrega de Finiqtf?_itos en la Seccién de T;sem
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Guatemala, 30 de junio del 2020

Licenciada .
CINZIA' RENATA DI'CHIARA FLORES
Viceministra:de Cultura

Su Despacho /

Estimada Viceminisira:

De la manera mas atenta me ﬁo a.usted con ef propésitéfde presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS ,cen‘tgrme lo estipulado en el Contrato Administrative por Servieits

Técnicos Niimero 103-2020, aprobado -médiante el Af{:};uerdo Ministerial Numero 7-2020,
correspondiente del 02 de enerc al 30 de junio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas

0
a) Apoyar en el procesamienio de datos de documtfgntos de la Seccidén de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccién General d_eg;fas Artes;
b} Brindar apoyo en la operacién de libros de coz{troi de la Seccion de Tesoreria del
Departamento Financierc de la Direccién Genera;;_;de las Artes;

c) Apoyar en la recepcion de documentos para pago por medio de Fondo Rotativoy
Caja Chica, verificando que estén con los requisitos previos;

d) Brindar apoyo en el control del archivo de la Sec:ﬁ:_:cién de Tesoreria del Departamento
Financiero de la Direccion General de [as Artes;

e} Apoyar en la realizacién de la correspondencia relacionada con la Seccidn de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccién General deilas Artes;

f) Otras actividades afines su contrato.
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Licenciada :
CINZIA RENATA DI CHEARA FLORES /,/
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De ta manera mas atenta me.ehru{/usted con_ el proposnto de presentar mi INFORME FINAL DE ]
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estiplilado en el Contrato Administrativo por Servicios]
Técnicos Nimero 103-2020; aprobado/?nedaante el Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2020
correspondiente del 02 de enero al 30 de junio , siendo lo s:guuente

Informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la operatoria en los Libros de Combust;ble registrando fos formularios de
solicitud de Combustible de: Direccién % Coordmacnon y Centro Cultural de Escuintla.

b) Se apoyé en la revisién y en el archivo de los !ngresos privativos del Centro Cultural de

Escuintla.

c) Seapoydenla Operatoria y entrega de Formu[arios de Viaticos al interior de; Direccién v

Coordinacién.

d) Seapoyé en la redaccién yenlaentrega de Fmaqmtos en la Seccién de Tesorerfa.

e} Seapoyd enla operacion en el Libro de Bancos de! privat'ivos del Centro Cultural de

Escuintla.

f)  Se apoyé en el control del archivo de la Seccidn de Tesorerr’a del Departamento

Financiero de la Direccidn General de las Artes.
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